Werken met Media/Afbeeldingen (foto’s en pdf’s)

Belangrijk om te weten: Foto’s en pdf’'s mogen niet groter zijn dan 2Mb.
Dat wil zeggen dat je de foto’s meestal moet verkleinen. Dat kan als volgt (in Windows).
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® Een video maken met Microsoft Clipchamp

Ga naar verkenner

Dubbelklik op de foto, die je op de website wilt plaatsen. Die wordt dan waarschijnlijk
geopend in Windows foto’s.

Klik op de 3 puntjes middenboven

Klik op Formaat wijzigen, je ziet dan wat het huidige formaat is (in dit voorbeeld 22,9MP)
Klik op een (de grooteste) van de 3 formaten kleiner dan 2Mb

De foto wordt verkleind en opgeslagen, dus typ achter de naam “verkleind”. Check wel of de
juiste map is gekozen.

Klik op opslaan.

Zie 3. Klik op de drie puntjes

Zie 4. Klik op formaat wijzigen

Opslaan als Ctrl+S

Delen Alt+Omhoog
Markeringen

Afdrukken Ctrl+P
Formaat wijzigen

Naar het Klembord kopiéren Ctrl+C
Instellen als >
Volledig scherm F11
Diavoorstelling F5
Bestandsgegevens Alt+Enter
Toevoegen aan

Meer bewerken...
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Formaat van afbeelding wijzigen
599 x437 605.1 kB

Aangepaste afmetingen definiéren

Zie 5. Klik op formaat M




Via hetzelfde fotoprogramma kun je de afbeelding aanpassen qua kleur, uitsnede, rechtzetten etc.

Is de foto geschikt om up te loaden, dan gaat het als volgt.
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Dubbelklik op de gewenste
afbeelding

Afbeelding staat nu onder de
tekst

De afbeelding komt in de
bibliotheek van alle
afbeeldingen van alle
afdelingen.

Kun je later weer gebruiken.
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Klik op de afbeelding

5.Met 2 kun je de afbeelding
een blok naar boven
verplaatsen

Met v kun je de afbeelding
een blok naar beneden
verplaatsen

4.Met uitlijning kun je de
afbeelding links uitlijnen,
centreren of rechts uitlijnen
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Bericht Blok X

8 Afbeelding

Een afbeelding invoegen om een
visueel statement te maken.

Stijlen ~

Standaard Afgerond

Standaard stijl

Niet ingesteld ~ ‘

Afbeelding-instellingen ~

Alt tekst (alternatieve tekst)

s~

Het doel van de afbeelding_beschrijven (7 Laat

leeg als de afbeelding puur decoratief is.

Grootte afbeelding

Volledige grootte ~

Afbeelding grootte

Breedte Hoogte

1.Klik op tandwiel
(instellingen) en de tab blok

2.Hier kun je de breedte van
de foto’s op dezelfde maat

< | | 4
‘300‘ ||0::¢ |

instellen (hier 300).
(of op b.v. 75% van het

oo I

formaat).




Het verwerken van 75% verkleinen, rechts uitlijnen en een blok naar boven plaatsen geeft

onderstaand resultaat.
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Pdf uploaden
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Een hand-out of een PowerPoint presentatie kun je het beste als pdf op je eigen PC opslaan.

@ Dashboard
WordPress 6.0 is besck

f Berichten

Alle berichten Berichten |NLUW|

Nieuw bericht
Vind je
t:) Evenementen Je gebru

Q3 Bibliotheek

¥ Reacties Nieuw bestand

Contact (1 Alle (288) | Mijn (2) | Gep

e Profiel ‘ Bulkacties

‘ Alle datums v H /
# Gereedschap Alledatums v | /
© Menuinv e [ ] Titel

Nieuwe uploaden

Are you enjoying ExactMetrics?

Ja
Niet echt

Bestand kiezen | Geen best...d gekozen [EJeI[sETs[=ly

Je gebruikt de ingebouwde bestand uploader van de browser. De WordPres

Maximale bestandsgrootte van upload: 2 MB.

Kies Media en Nieuw bestand

Kies Bestanden selecteren

Uploaden




Dubbelklik op het opgeslagen pdf in de mediabibliotheek

Zoeken {

Dubbelklik op de pdf.

Titel [ Wijn-Spijs-Diner

ijschrift

hrijving

7z

ad URL: https:/finederlandswijngilde.nl/wp-content/t

1 Kies URL naar klembord
l URL naar klembord kopiéren ¢

kopiéren

2n | Overige details bewerken | Permanent verwijderen



|4 Contact (1

v H Toepassen ‘

Alle (288) | Mijn (2) | Gepubliceerd (277) | Concepten (11) | Prullenbak (3) | Cornerstone content (0)

Profiel ‘ Bulkacties
‘ Alle datums v ‘ ‘ Alle categorieén v ‘ ‘ Alle SEO-scores v ‘ ‘ Alle let
Gereedschap
Menu invouwer () Titel Auteur Categorieén Tags
(] MMNJJHH — Piet Bericht —
Concept
Bewerken

Snel bewerken
Prullenbak | Voorbeel

[ ] (geen titel) —

Concept
) Titel Auteur
Bulkacties v H Toepassen

Bericht —

Ga via Alle berichten naar jouw
bericht en klik op bewerken

Categorieén Tags

Markeer deze tekst

eerdere pagina)
- Zet de cursor in het vak van de link.

- Typin het bericht de tekst waar de pdf aan gekoppeld moet worden.

- Klik op de ketting, zoals ook bij het plaatsen van internet links (zie

Klik op plakken, zodat de link naar de pdf (die inmiddels in de
mediabibliotheek is geupload) wordt weergegeven

Klik op het invoerpijltje

Sla de pagina op en check op de website of het werkt

‘ Het plaatsen van een pdf

- G Bewerk met Elementor

Klik in je bericht op +

[Titel toevoegen

Typ /om een blok te kiezen
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Strofe Google Fonts
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O Bestand

Upload een bestand of selecteer er één vanuit je mediabibliotheek.

&

Klik in je bericht op bestand

-
Uploaden Mediabibliotheek <&

dipeelaimnyern.pai |

Klik op uploaden (als het
bestand op je pc staat) of op
Mediabibliotheek (als je het
bestand al hebt geupload)

=

Wijn-Spijs-Diner.pdf
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Klik op de pdf en op selecteren




Bepaal of je de pdf in het venster in je bericht wilt laten zien (dan hoef je alleen het bericht op te

slaan), of als een klikbare link.
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| Publiceren n

In het tweede geval klik je op
het tandwiel rechtsboven.

Bericht Blok <« X
D Bestand
Link naar downloadbaar bestand
invoegen.
PDF instellingen ~

D PHatalal nline inclu]ﬁngpn

Klik op blok

Opmerking: de meeste telefoon- en
tabletbrowsers geven geen ingesloten PDF's

weer.

HOOGTE IN PIXELS

Klik de blauwe knop onder pdf
instellingen uit.
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