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Verslag wijnproeverij plaatsen               

 
Plaats cursor op Berichten in de linker zwarte balk en klik op Nieuw bericht 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.De titel spreekt voor zich. 
Ook hier beginnen met NWG 
Afdeling: en kort het thema. 
B.v. NWG Nijmegen: Noord-
Rhône 
 

2.Vul hier de tekst in. Minimaal 
de lijst van geproefde wijnen. 
WordPress werkt met blokken. 
Zie onder: 2. Werken met 
blokken hier onder. 

3.Omdat de aanmaakdatum 
(die van vandaag) bij het 
bericht wordt getoond, moet 
de publicatiedatum op de 
datum van de proeverij worden 
gezet. 
Zie onder: 3.Wijzige de 
aanmaakdatum 

4. Klik open en vink alleen de 
juiste categorie van je afdeling 
aan: 
B.v. Proeverijen Amsterdam 
Als er een vinkje bij Bericht 
staat, haal dat dan weg 
 
NB Het kan soms even duren 
tot Categorieën open klapt 

5. Als alles is ingevuld, klik dan 
op updaten/publiceren. 
Uiteraard kun je dat ook 
tussendoor doen om geen 
zaken te verliezen. 
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2.Werken met blokken 
 
Blokken zijn blokken tekst (paragrafen, met boven en onder een witregel) of een afbeelding. 
Als je tekst schrijft zonder een nieuwe regel te beginnen of met een nieuwe regel te beginnen met de 
Shift+Enter toets, blijf je in het blok. 
Begin je een nieuwe regel met alleen Enter (slaat een regel over), dan begin je een nieuw blok. 
Je kunt ook een nieuw blok beginnen met de Plus knop linksbovenaan de pagina en dan paragraaf te 
kiezen. 
Voordeel van blokken is dat je een afbeelding in een blok kunt plaatsen, die naar een blok hoger of 
een blok lager kunt verschuiven (of meerdere blokken).   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Je kunt tussen 2 blokken op het + teken klikken, of linksboven. 
Dan verschijnen er veel opties, de belangrijkste zijn: 

- Invoegen paragraaf (nieuw tekstblok) 
- Invoegen afbeelding 
- Invoegen “lees meer”   

Als je met je cursor in het blok zit, kun je 

tekst selecteren en in  

- vet 

of 

- cursief 

weergeven door op de knop te klikken.   

Als je met je cursor in het blok zit, kun je tekst selecteren 

en linken naar een website (van b.v. een producent). Er 

opent zich een venster, waar je de url in kunt kopiëren. 

Klik daarna op het enterpictogram.  

Als de lezer op het woord klikt opent die website. 

Hier nu niets mee doen, volgt 
later als de basis staat. 
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Nieuwe paragraaf, nieuw 

tekstblok 
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Minimale gegevens van een wijn in het proeverijverslag: 

- Naam wijn en jaartal 
- Naam producent 
- Naam leverancier en prijs 
- Foto etiket(ten)  

 
Toe te voegen gegevens voor een completer verslag: 

- Druivensoorten 
- Alcohol%, grammen zoeten en zuren 
- Beoordelingen op internet / prijzen behaald 
- Geur en smaak 

 

Zet deze gegevens niet alleen in een pdf, want een pdf wordt bij “zoeken” niet gevonden. 

Hoe meer links naar externen wordt geplaatst, hoe hoger de website in Google komt.   

Afbeelding invoegen, zie 

verder onder “Werken 

met 

Media/Afbeeldingen” 

Lees meer. Om het eerste 

deel van je tekst zichtbaar 

te maken en het tweede 

deel van je tekst door op 

lees meer te klikken. 

Reden is om niet steeds 

door hele lappen tekst te 

moeten scrollen naar het 

volgende bericht. Pas dat 

altijd toe na een eerste 

blok van ca. 10 regels of 1 

foto. 

Per wijn deze gegevens 

plaatsen. Producent en 

leverancier heeft niets 

met commercieel te 

maken, maar met 

informatief zijn. 

Per wijn kun ook deze 

gegevens plaatsen. 

laat je afdeling er uit 

springen door complete 

informatie te publiceren 
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3.Wijzig de aanmaakdatum 
 
Voor berichten, hoeft de aanmaakdatum niet te worden gewijzigd.  
Voor de proeverijverslagen wel, omdat de datum van de proeverij bij het verslag moet worden 
getoond en niet de datum waarop het verslag op de website is geplaatst. 
 
Indien de tab “Bericht” niet zichtbaar is, klik via het tandwiel rechtsboven op  Bericht. 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

1.Klik op Onmiddellijk 

1.Klik op de juiste maand, dag en 

jaar van de wijnproeverij. 

Er is geen bevestiging nodig. 
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Voorbeeld van een ingevuld proefverslag 

 
 

 
 

Link naar PowerPoint presentatie 

Link naar producent 

Lees meer na klikken 

Zie voorbeeld: 

https://nederlandswijngilde.nl/202

0/09/15/sparkling-2020/ 

  

https://nederlandswijngilde.nl/2020/09/15/sparkling-2020/
https://nederlandswijngilde.nl/2020/09/15/sparkling-2020/
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Foto’s in dezelfde breedte  

Link naar producent 

Link naar info op internet 

Link naar leverancier 

Vermelding leverancier en prijs 


